
微軟編輯器(Office系列)轉ODF檔案格式操作說明 

ODF檔案格式計有【word(.odt)、ppt(.odp)、excel(.ods)】等以上三

種檔案格式，轉換方式說明如下： 

一、WORD編輯器 

1.使用WORD編輯器，完成編輯後，另存新檔。 

2.點選存檔類型，選擇 OpenDocument文字，然後按下存檔即可。 

 
3.檔案類型範例 

 

  



二、PPT編輯器 

1.使用 PPT編輯器，完成編輯後，另存新檔。 

2.點選存檔類型，選擇 OpenDocument簡報，然後按下存檔即可。 

 
3.檔案類型範例 

 

  



三、EXCEL編輯器 

1.使用 EXCEL編輯器，完成編輯後，另存新檔。 

2.點選存檔類型，選擇 OpenDocument試算表，然後按下存檔即

可。 

 
3.檔案類型範例 

 
 


